RESOLUCAO ADUFES N°. 001/2020

Dispbe sobre os procedimentos para a
participacéo de docentes
sindicalizados/as nas atividades da
Adufes que envolvem viagens.

O CONSELHO DE REPRESENTANTES da Associacdo dos Docentes da
Universidade Federal do Espirito Santo, Secdo Sindical do Sindicato Nacional das
Instituicdes de Ensino Superior, doravante denominada ADUFES-S.SIND., no uso de
suas atribuicGes conferidas pelo art. 23, inciso Il, do Regimento da ADUFES, delibera
sobre os seguintes procedimentos administrativos.

Considerando que:

O preco de passagens aéreas é dindmico, pode se alterar a qualquer momento
ocasionando alteracdo de custo e de disponibilidade;

O cancelamento das reservas para hospedagem pode gerar multa ou mesmo o
pagamento integral da reserva;

E necessario otimizar o uso de recursos financeiros por parte da Adufes;

RESOLVE:

Art. 1° Definidas/os as/os participantes, a secretaria da Adufes fara a oferta as/aos
docentes quanto a preferéncia de horério de passagens.

8 1° A oferta da secretaria devera ser respondida por escrito (e-mail ou diretamente na
secretaria) no prazo de 48h e a/o docente também devera informar os dados bancérios
para pagamento das diarias.

8 2° Apos a resposta da/o docente, sua participacdo esta automaticamente confirmada
com custeio de passagens, hospedagem e didrias.

8 3° Caso a resposta para indicacdo de preferéncia de horério das passagens ndo seja
dada no prazo estabelecido, a/o docente ainda podera participar da atividade,
mas somente recebendo custeio de diérias.

Art. 2° Caso a/o docente precise cancelar sua participacdo por motivo de forga maior,
deverd informar imediatamente a secretaria da Adufes, por escrito, apresentando a
justificativa do impedimento.

Art. 3° As opg¢Oes de passagens terdo como teto de valor o dobro da tarifa mais barata
informada pela secretaria e a/o solicitante devera sempre priorizar 0 menor preco.



8 1° Caso as opgdes de interesse da/o docente estejam fora dos parametros de que trata o
caput deste Artigo, a passagem ndo seré custeada.

8 2° As alternativas de passagens informadas as/aos docentes que ndo estiverem mais
disponiveis no momento da efetivacdo da compra serdo comunicadas a/ao solicitante e
deverdo ser substituidas por outras op¢des dentre aquelas compativeis com o teto
estabelecido e respeitando os prazos estabelecidos no § 1°. do Art. 1° desta Resolucgédo
na nova escolha.

Art. 4° O local da hospedagem é escolhido pela Adufes, considerando as melhores
alternativas de custo e localizacéo.

Art. 5° A/o docente poderd antecipar ou estender sua estadia no local do evento, quando
de seu interesse.

§ 1° A Adufes somente se responsabiliza pelo custeio de despesas durante o periodo da
atividade.

8 2° As passagens em data anterior/posterior devem ser compativeis com o disposto no
Art. 3°.

Art. 6° Caso a/o docente necessite fazer troca da passagem apds sua compra, devera
restituir a Adufes o valor das diarias correspondentes a antecipacéo, 0s custos cobrados
pela alteracéo e a diferenca do valor da passagem, quando for o caso.
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